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SECCIO PRIMERA.- Principis generals i ambit d'aplicacié.

CAPITOL |
NORMES GENERAL

Article 1 Principis Generals

L'aprovacio, gestio i liquidacié del Pressupost s'ajustara a alld que disposen les normes generals en
matéria Pressupostaria, especialment el titol sisé del Reial Decret Legislatiu 2/2004 de cinc de marg
pel qual s'aprova el Text Refoés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, el Reial Decret 500/90

de 20 d'abril, la Llei 47/2003 de 26 de novembre, General Pressupostaria.

En matéria de comptabilitat financera, la normativa a la que s’ajustara el present pressupost és I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la instruccié del model normal de

comptabilitat.

El control intern es regira pel que s’ha establert en el Real Decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual
es regula el régim juridic dels funcionaris d’Administracioé Local amb habilitacié de caracter nacional i
el RD 424/2017, de 28 d’abril, pel qual es regula el régim juridic del control intern en les entitats del

sector public local.

Article 2 Ambit temporal i funcional d'aplicacié

Aquestes Bases tindran la mateixa vigéncia que el Pressupost i, en cas de prorroga d'aquest,

continuaran en vigor durant el mateix periode.

Les presents Bases s'aplicaran a lI'execucio i desenvolupament del Pressupost General.

Article 3 Estructura del Pressupost
1. L'Estructura del Pressupost s'ajusta a I'ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre de 2008, que
aprova l'estructura dels pressupostos de les entitats locals, modificada per I'Ordre

HAP/419/2014, per la qual es reforma I'estructura per programes.

2. L’estat de despeses codifica els seus credits d’acord amb les seglents classificacions:

a) Organica: Aquesta classificacié es realitza considerant I'area i/o servei responsable
d’executar la despesa, tot considerant el cartipas vigent. El detall d'aquesta classificacié és el

que es detalla en la seguent taula:



Seccié Descripcio

1000 Direcci6 de I'accié del govern municipal
1001 Presidéncia i protocol

1010 Comunicacié Corporativa i Mitjans

1020 Suport Juridic, contractacié i Patrimoni
1021 Arxiu

1022 Padré municipal

1023 Inventari municipal de béns

1024 Seguretat i proteccié de dades

1030 Intervencioé general

1040 Proteccio civil

1050 Policia

1051 Educacio vial

1060 Relacions institucionals: assisténcia als grups municipals i relacions exteriors
1070 Oficina d'Atenci6 Ciutadana

1071 Gestio administrativa i consergeria

1100 Participacié Ciutadana

1101 Centres Civics

1200 Solidaritat i cooperacio

1300 Pla educatiu de Ciutat i Consell Educatiu municipal
1301 Escola Bressol

1302 Escola de musica

1303 Escola adults

1400 Serveis informatics i noves tecnologies
1500 Servei de transport public

1501 Servei de sanejament i distribucié d'aigiies
1502 Recollida de residus urbans i neteja viaria
1504 Enllumenat public

2000 Joventut

2100 Esports

2200 Cultura popular: Festes i tradicions

2201

Cultura artistica
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Seccié Descripcio
2202 Biblioteca
2300 Coordinacié i planificacio de la Salut
2301 Cementiri i serveis funeraris
2400 Promocio de I'activitat fisica i esportiva
3000 Politica municipal d'habitatge OLH i SIDH
3001 Consergeria
3010 Serveis informatics
3100 Medi ambient
3101 Desp. Socials del personal
4000 Gestié i Desenvolupament de I'Area Basica de Serveis Socials
4001 Gent gran
4200 Feminisme i LGTBI
5000 Hisenda Publica i tresoreria
5001 Deute public
5002 Contractacié i compres
5100 Recursos Humans
5101 Despeses socials del personal
5200 Promocié economica
6000 Urbanisme
6100 Serveis de manteniment
6101 Brigada d'obres
6102 Parcs i jardins
6103 Equipaments municipals

b) Programes: Aquesta classificacié correspon a una codificacié on s'ordena la despesa segons
la seva destinacio final i els objectius que es proposin assolir. La codificacio es desglossa en

4 digits: Area de despesa (1 digit), politica de despesa (1 digit), grup de programa (1 digit) i

programa (1 digit).

c) Econodmica: Aquesta classificacio correspon a una codificacié on s’ordena la despesa
segons la seva naturalesa econdmica, tot identificant les operacions de corrent, de capital i

les financeres. La codificacié es desglossa en 7 digits. Capitol (1 digit), article (1 digit),

concepte (1 digit) i sub-concepte (3 digits).




La unié de totes tres classificacions conforma I'aplicacio pressupostaria, que constitueix la unitat
sobre la qual es realitzara el registre comptable de la despesa, establint-se que el control i

fiscalitzacio es fara al nivell de vinculacié juridica, d’acord amb el que s’estableix en l'article 6é.

3. Les previsions de I'Estat d’'Ingressos s’han classificat distingint: capitol, article, concepte i sub
concepte, sense especificar classificacid organica. Quan una previsio d'ingrés estigui expressament
afectada a I'execucio de despeses contingudes a programes pressupostaris especifics, la classificacio

de l'ingrés incloura el codi i denominacio del programa pressupostari afectat amb aquests recursos
concrets.

SECCIO SEGONA.- El Pressupost General

Article 4 Pressupost General

El Pressupost General Consolidat de I'Ajuntament de Sant Quirze del Vallés per a I'exercici 2025

es troba estructurat d’acord amb les seguents magnituds:

_ Comu Sant Serv. Municipals _
Ajuntament _ ] Total Consolidat
Quirze, SL Sant Quirze, SL.

Pressupost
_ 27.961.180,16 1.358.543,31 3.359.514,93 31.838.719,11
ingressos
Pressupost

27.961.180,16 1.358.543,31 3.359.514,93 31.838.719,11
despeses

Tot i que les societats municipals disposen de normes propies de gestid, les presents bases

d’execucid seran d’aplicacié per aquelles situacions sobrevingudes no regulades en aquestes
normes.
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CAPITOL Il
NORMES DE GESTIO PRESSUPOSTARIA

SECCIO PRIMERA .- Principis Generals

Article 5 Els crédits de despeses
Els crédits aprovats a I'estat de despeses del Pressupost es destinaran a la finalitat especifica que
els assigna el Pressupost General o les seves modificacions degudament aprovades, tenint caracter

limitatiu i vinculant.

No es podran adquirir compromisos de despeses per import superior als esmentats crédits, essent
nuls de ple dret els acords, resolucions i actes administratius que no compleixin aquesta norma,

amb atenci6 a la verificacié del nivell de vinculacio juridica que s'estableix a l'article seguent.

Article 6 Vinculacié juridica

1.Limits qualitatius i guantitatius.

No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a l'import dels crédits autoritzats
en l'estat de despeses, els quals tenen caracter limitatiu dins del nivell de vinculacié juridica que

s'estableix en el punt segtient.

2. Nivell de vinculacié.

a) S’estableix com nivell de vinculacio juridica, amb caracter general pel Pressupost de despeses:
e Respecte de la classificacio per programes: I'Area de despesa (primer digit)
¢ Respecte a la classificacié econdomica: el capitol (primerdigit)

¢ Respecte de la classificacié organica: conforme al servei gestor de la despesa (tots els digits).
La classificacié organica es desenvolupara fins al nivell de servei gestor de manera que, en
cap cas diferents centres o serveis gestors comparteixin una mateixa vinculacié juridica.

b) Queden exclosos de la regla anterior:

o Els crédits declarats ampliables, els quals la vinculacio juridica s'estableix a nivell d’aplicacié
pressupostaria.

o Totes les aplicacions pressupostaries de capitol | estaran vinculades, independentment de
quina sigui la seva classificacié organica. A nivell de classificacio per programes, al nivell
minim de I'’Area de Despesa.

o Peraquelles convocatories de subvencions on estigui previst la possibilitat de concérrer per
projectes d’execucié de despeses corrents o de capital, el saldo de les aplicacions emprades
a tal efecte quedaran vinculats sempre que es compleixen els seglents requisits:

- Respecte de la classificacio per programes: 'Area de despesa (primer digit)



- Respecte a la classificacié econdmica: A nivell de sub-concepte excloent el capitol
(segon, tercer i quart digit)

- Respecte de la classificacié organica: conforme al servei gestor de la despesa (tots els
digits)

o Totes les aplicacions pressupostaries, siguin de capitol VI o despesa corrent, que llur
finangament estigui afectat per una font de finangament finalista, de manera que no podran
vincular-se amb cap altra aplicacié, sense perjudici que aquestes puguin ser objecte de
modificacio pressupostaria en els termes previstos en el Text Refés de la Llei reguladora de
les Hisendes Locals, en el reglament que el desenvolupa en matéria pressupostaria i en els
d’aquestes mateixes bases d’execucio.

Article 7 Creacié de noves aplicacions pressupostaries dins d’una vinculacio juridica
Dins d’'un mateix nivell de vinculacié juridica, es podran crear aquelles aplicacions pressupostaries
que siguin necessaries per a una major definicié del concepte funcional i econdmic, sempre que no

suposi una variacié quantitativa d’aquesta.

Les esmentades altes d’aplicacions pressupostaries seran aprovades per resolucio de I'Alcaldia o
organ en qui delegui.

Aquesta potestat no sera possible per a la creacié de noves aplicacions destinades a subvencions
nominatives, ja que la competéncia queda reservada al Ple de la corporacio mitjancant la

corresponent modificacid pressupostaria de credit extraordinari.

SECCIO SEGONA.- Les Modificacions de Crédits

Article 8 Les modificacions pressupostaries

1. Requisits:
Quan s'hagi de realitzar una despesa per a la qual s'excedeixi del nivell de vinculacio juridica,
d’acord amb el que s’estableix en aquestes Bases, es tramitara un expedient de modificacié de
credits, subjecte a les normes fixades a l'article 34 i seguients del Reial Decret 500/1990, de 20
d'abril i a alld que estableix la Instruccié del model normal de Comptabilitat Local, de 23 de

setembre de 2013, aixi com a les particulars regulades en aquestesBases.

2. Tipus de modificacions: Les modificacions de crédit poden ser:
a) crédits extraordinaris
b) suplements de credits
c) ampliacions de crédit

d) transferéncies de credit
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e) generacio de credits per ingressos
f) incorporacié de romanents de credit

g) baixes per anul-lacié

3. Tramitacio:
Tota modificacié de crédit s'iniciara a proposta del servei responsable gestor de la
despesa de 'area corresponent. A tal efecte, la peticié haura d’estar incorporada en una
memoria justificativa de la necessitat i urgéncia per la seva aprovacio, la qual es

comunicara al servei d’economia per I'analisi de la seva viabilitat.

Confirmada la viabilitat d’aquesta, des del servei d’economia s'’iniciara el corresponent
expedient amb la providéncia d’inici, tot requerint la incorporacié dels corresponents
documents pressupostaris de modificacié de crédit, la fiscalitzacio i I'emissié de I'informe
preceptiu de la intervencié municipal. Instruit 'expedient, aquest se sotmetra a aprovacié

per I'dérgan competent.

Article 9 Crédits Extraordinaris i Suplements de Crédits
1. La proposta de modificacid, la qual haura d’estar justificada i motiva la impossibilitat de
demorar la seva execucio a exercicis seglents, sera tramesa a I’Alcaldia qui, si ho considera

adient, ordenara la tramitacio de I'expedient mitjancant la corresponent providéncia d’inici.

2. Les modificacions de credits extraordinaris i suplements de crédit podran finangar-se

mitjangant algun o alguns dels seguents recursos:

a) A carrec del romanent liquid de tresoreria, procedent de la liquidacioé del pressupost de
I'exercici precedent i una vegada considerats els requisits establerts en la normativa

reguladora de I'estabilitat pressupostaria.

b) A carrec de nous o0 majors ingressos efectivament recaptats respecte als previstos sobre

qualsevol concepte d’ingrés.

c) A carrec dels crédits alliberats per I'aprovacio de baixes o anul-lacions d’altres aplicacions
pressupostaries del pressupost vigent, que no estiguin compromeses i s’estimin reduibles

sense comprometre el normal funcionament del servei al qual estan associades.

d) A carrec d’'operacions de crédit, sempre que el crédit de les noves aplicacions creades o

suplementades es destini a despeses d’inversio.

3. Excepcionalment, i per acords adoptats amb el quorum establert en l'article 47.3 de la Llei
7/1985, de 2 d’abril (vot favorable de la majoria absoluta del nombre legal dels membres que
formen el consistori), es consideraran recursos efectivament disponibles per finangar nous o

majors nivells de despesa, per operacions corrents, que expressament siguin declarats
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necessaris i urgents, els procedents d’operacions de crédit on es donin conjuntament les

seguents condicions:

a) Que el seu import total anual no superi el 5% dels recursos per operacions corrents del

pressupost de I'entitat

b) Que la carrega financera total de I'entitat, inclosa la d’operacions projectades, no superi

el 25 % dels expressats recursos.

c) Que les operacions quedin cancel-lades abans que es procedeixi a la renovacio de la

Corporacio que les formalitzi.

L'expedient informat per la Intervencio s'aprovara pel Ple de la Corporacié sent d'aplicacio les
normes d'informacid, publicitat i reclamacions establertes a I'article 169 del Reial Decret Legislatiu
2/2004 de cinc de marg, pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei reguladora de les Hisendes

Locals.

Article 10 Ampliacions de Creédits

1.

Unicament es podran declarar ampliables les aplicacions de despeses amb recursos afectats
que no procedeixin d'operacions de crédit, i que a continuacio es relacionen. Per tal que es
pugui realitzar I'ampliacido és necessari el reconeixement ferm de majors drets sobre els

previstos al Pressupost d'ingressos, afectats als crédits que es volen ampliar.

Les ampliacions de crédit es tramitaran mitjangant un expedient iniciat a proposta del servei

gestor de la despesa i signat pel regidor corresponent.

L’aprovacio d’aquests expedients correspon a I'Alcaldia o érgan en qui delegui, previ informe de

la Intervencio.

4. Podran ser ampliables els conceptes seguents:

Ingressos Despeses
559.01 | “comercialitzacio de vidre, envasos i 1502/1621/2270000 “Recaollida integral d'escombraries i neteja viaria”
aper”

399.04 “‘)E)F()ecucions subsidiaries” 6000/1510/2279900 “Execucions subsidiaries”

830.00 | "Reintegrament préstecs fora 5100/2210/8300000 “Concessio de préstecs fora del sector public
sector public c/t" a curt termini”

831.00 | "Reintegrament préstecs fora 5100/2210/8310000 "Concessio de préstecs fora del sector public
sector public lI/t" a llarg termini"

Article 11 Transferéncies de Crédits

1.

L’expedient de transferéncia de credit es tramitara quan s’hagi de realitzar una despesa per a
la qual no hi ha crédit suficient i es pugui fer front minorant el crédit d’altres aplicacions
pressupostaries amb diferent vinculacio juridica, amb les limitacions previstes a l'article 180 del

Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refés de la LRHL.
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S’iniciara a proposta del servei gestor, mitjangant proposta raonada i signada pels regidors
responsables de les aplicacions pressupostaries de despesa que l'integren, practicant la

retencié dels crédits de les aplicacions pressupostaries que hagin de ser minorades.

2. L’aprovaci6 de I'expedient correspondra en cada cas:

a) Alcaldia, o organ en qui delegui: quan es tracti de transferéncies entre aplicacions
pressupostaries de la mateixa area de despesa (primer digit de programa), o bé quan les
altes i les baixes afectin els crédits del capitol | de personal, i seran executives a partir de

la seva aprovacio.

b) Ple de la Corporacio: aquells expedients de transferéncia entre diferent area de despesa,
amb compliment de les normes d'informacid, reclamacio i publicitat de I'article 169 del Reial
Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refos de la Llei
Reguladora de les Hisendes Locals.

Article 12 Generacio de Credits

1. Podran generar crédit a 'estat de despeses del Pressupost, els ingressos de naturalesa no
tributaria especificats en l'article 43 del R.D 500/1990, de 20d'abril.

2. L’expedient s’iniciara a proposta del servei gestor, d’acord amb les normes establertes en els
articles 44 a 46 del R.D 500/1990, de 20 d'abril, i es procedira a la tramitacio, quan estigui
justificada I'efectivitat de la recaptacidé dels drets, I'existéncia final del compromis o el

reconeixement del dret, segons el cas i sera sotmeés ainforme de la intervencio.
3. L’aprovaci6 de I'expedient de generacio de credit correspon al’alcaldia.

Article 13 Incorporacié de Romanents de Credit

1. Estan regulats per l'article 182 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual
s'aprova el Text Refos de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals i pels articles 47 i 48 de
Reial Decret 500/1990, la incorporacié de romanents de crédits esta limitada per alldo que

estableix la normativa esmentada.

2. Podran incorporar-se als corresponents crédits del pressupost de despeses de l'exercici
immediat seglient quan existeixin els suficients recursos financers els crédits seglents:

a) Els crédits extraordinaris i els suplements de crédit, aixi com les transferéncies, que hagin
estat concedits o autoritzats al darrer trimestre de I'exercici sempre per les mateixes
despeses que van motivar la seva concessio o autoritzacio.

b) Els crédits que emparen els compromisos de despeses degudament adquirits als exercicis

anteriors.
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c) Els crédits per operacions de capital.

d) Els credits autoritzats en funcio de I'efectiva recaptacié dels drets afectats.

e) Els credits que emparen projectes finangats amb ingressos afectats s'incorporaran
obligatoriament excepte que es desisteixi totalment o parcialment de I'execucié de la

despesa.

3. Pertal de determinar els romanents a incorporar, la Intervencio elaborara un estat que establira:

a) Els saldos de disposicions de despeses (D), on no s'hagin realitzat reconeixements
d'obligacions (O), és a dir (D-O).

b) Els saldos d'autoritzacions (A) respecte a disposicions de despeses (D), (és a dir
diferéncies entre A-D) i els crédits disponibles a les aplicacions pressupostaries afectades
per expedients de concessido de credits extraordinaris, suplements de crédits i
transferencies aprovades al darrer trimestre de l'exercici.

c) Els saldos de les autoritzacions (A) respecte a les disposicions de despeses (D) i els crédits
disponibles d’aplicacions pressupostaries destinades a finangar compromisos de
despeses degudament adquirits a exercicis anteriors.

d) Saldos d'autoritzacions (A) respecte a disposicions de despeses (D) i crédits disponibles
relacionats amb l'efectiva recaptacio dels drets afectats.

e) Els saldos d'autoritzacions (A) respecte a disposicions de despeses (D) dels capitols 6, 7,
8i9.

4. L'estat confeccionat per la Intervencido es sotmetra a informe dels responsables de cada
serveigestor de la despesa a l'objecte de qué facin propostes raonades d'incorporacié dels
romanents, essent el Regidor d’Economia qui haura de formular les propostes concretes
d’incorporacié de romanents. Les propostes presentades pels serveis gestors aniran
acompanyades dels projectes o documents acreditatius de la certesa en I'execucié de la

corresponent actuacié durant I'exercici.

5. Si els recursos financers no cobreixen el volum de despesa a incorporar, I'Alcaldia, previ informe

de la Intervencio, establira la prioritat d'actuacions.

6. Amb caracter general la liquidacié del Pressupost precedira la incorporacié de romanents;
tanmateix, la modificacio de crédits que suposa I'esmentada incorporacié de romanents es
podra aprovar abans que la liquidacié quan es tracti de credits de despeses finangats amb

ingressos especifics afectats.

7. Comprovat I'expedient d'incorporacié de romanents per la Intervencié i I'existéncia de suficients
recursos financers, sera aprovat per l'Alcaldia o organ en qui delegui, procedint-se
immediatament després de I'aprovacié de la liquidacio del Pressupost a aprovar la incorporacio

de romanents.
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Article 14 Crédits no incorporables
En cap cas es podran incorporar els crédits que declarats no disponibles, pel Ple de la Corporacio,

continuin en aquesta situacié a la data de la liquidacio del Pressupost.

Tampoc es podran incorporar els romanents de crédits incorporats I'exercici anterior, excepte els que
depenguin de procediments judicials i que emparin projectes finangats amb ingressos afectats que
s'hagin d'incorporar obligatoriament. (Art.47.5 del RD 500/1990).

Article 15 Baixes per anul-lacié
Les baixes per anul-lacié son les modificacions de crédits que suposen una disminucio total o parcial

del credit assignat a una aplicacio pressupostaria del pressupost.

Es podran fer baixes per anul-lacié de qualsevol crédit del pressupost de despeses fins a l'import del
saldo disponible, sempre que pel servei gestor de la despesa justifiqui que la reduccié no afectara a

la prestacio del servei.

Correspondra al Ple municipal I'aprovacio de les baixes per anul-lacié previ informe d'intervencio.

Article 16 Canvis de finangament d’inversions
El canvi de finangament d’inversions previstes al pressupost, que no impliqui 'augment de I'import

de lainversio, sera aprovat per decret d’Alcaldia previ informe d’Intervencio.

Article 17 Fusié d’aplicacions pressupostaries d’inversions
Es podran fusionar d’ofici les aplicacions pressupostaries d’inversié que malgrat que pertanyin a

exercicis diferents i tinguin codi de projecte divers, corresponguin al mateix concepte.
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CAPITOL lll L'EXECUCIO DEL
PRESSUPOST DE DESPESES

SECCIO PRIMERA .- Principis Generals

Article 18 Objecte

L’objectiu del sistema pressupostari i comptable és el de registrar, a través d’estats comptables i
informes, totes les operacions de naturalesa pressupostaria, econdmica, financera i patrimonial
que es produeixin durant I'exercici, per tal de reflectir una imatge fidel del patrimoni de I'entitat,

de la seva situacio financera, i dels resultats de I'execucié del pressupost.

Article 19 L'anualitat pressupostaria
En I'execucio del pressupost, s’hauran de tenir les consideracions seguents:
1. Amb carrec als crédits de I'estat de despeses només es podran contraure obligacions derivades

de despeses realitzades durant I'exercici.

2. Tanmateix i amb caracter excepcional, s'aplicaran als crédits del Pressupost vigent en el

moment del seu reconeixement, les obligacions segtients: ( Art. 26 RD 500/90).

a. Les que resultin de la liquidacio d'endarreriments del personal que rebi les retribucions a
carrec dels Pressupostos Generals de la Corporacio.

b. Els deutes de compromisos de despeses adquirits en exercicis anteriors prévia
incorporacio dels crédits corresponents.

c. Els procedents del reconeixement extrajudicial pel Ple de la Corporacid, d'obligacions
adquirides en exercicis anteriors sense el compliment dels tramits preceptius.

d. Les factures i certificacions de despeses corrents i d’inversio de I'exercici que hagin estat
lliurades al Registre general i resta de canals habilitats a tal efecte, amb la data limit de 31
de desembre de I'exercici en curs, es consignaran a carrec del pressupost del mateix

exercici i hauran de ser aprovades abans del dia 15 del mes de gener de I'exercici seguent.

SECCIO SEGONA.- La gesti6 de la Despesa
Subseccio Segona l: Fases de la despesa

Article 20 Fases de la gestio del Pressupost de Despeses

La gestié del Pressupost s'executara mitjangant les segtients fases:

(A) Autoritzacio

(D) Disposicio

(O) Reconeixement de l'obligacio
(P) Ordenacio del pagament
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Article 21 Autoritzacio de despeses
L’autoritzacié de la despesa és un acte en virtut del qual I'érgan competent acorda la realitzacié
d’'una despesa, calculant de forma certa o aproximada el seu import i reservant, a tal finalitat, la

totalitat o una part del crédit pressupostat.

La tramitacio de totes aquelles despeses que hagin de ser objecte d'un expedient de contractacid,

s’iniciara amb I'aprovacio del document A.

Article 22 Disposicio de despeses i reconeixement de I'Obligacié

1. La disposicié de la despesa (D) és un acte en virtut del qual I'd6rgan competent acorda o
concerta, segons els casos, i després dels tramits que amb arranjament a dret procedeixi, la
realitzacié d’obres, serveis, subministraments, adquisicions, etc., formalitzant aixi la reserva
del credit constituida en I'anterior fase d’Autoritzacio. A diferéncia de la fase d’autoritzacio, en
la disposicio de la despesa I'import, les condicions del contracte, aixi com I'adjudicatari han

de ser coneguts i determinats.

Iniciat I'exercici pressupostari, per part de la Intervencié es registraran la relacié d’'operacions
d’autoritzacio i disposicido de despesa de I'exercici immediat anterior, les anualitats del les
quals, corresponen a les despeses plurianuals aprovades en exercicis anteriors, incorporant
les retencions de crédit, autoritzacions i compromisos de despeses i, en el seu cas, els
compromisos d’ingrés per a I'exercici corrent que li hagin estat atorgats a I'’Ajuntament en

anys anteriors

2. El reconeixement de I'obligacio (O) és I'acte mitjancant el qual es declara I'existéncia d’un

credit exigible contra I'Ajuntament derivat d’'una despesa autoritzada i compromesa.

Quan l'adjudicacié d’'un contracte es faci per un import inferior al de licitacio, I'anul-lacié de
I'excedent de l'autoritzacio (A-) s’aprovara en el mateix acte d’adjudicacio i formara part de
l'expedient. El mateix criteri sS’observara quan la diferéncia pugui produir-se entre I'adjudicacio i
el reconeixement de I'obligacio6 (D-).

Es podra realitzar d’ofici, per part de la intervencié municipal, els documents complementaris
(AD+ o AD-), quan existeixin diferéncies per arrodoniments d’IVA, per canvis legislatius o per

diferéncies en les calculs, fruit d’'un expedient de contractacio, fins un maxim de 1 euro.
Article 23 Reconeixement i liquidacié de I'obligacié

1. Es l'acte mitjancant el qual es declara I'existéncia d’un crédit exigible contra I'’Ajuntament

derivat d’'una despesa autoritzada i compromesa.

a) De conformitat amb alld que preveu l'article 185 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de
mar¢ pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals,

correspondra al President de la Corporacio o a I'dérgan en el qual delegui el reconeixement
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i liquidacio de les obligacions derivades de compromisos de despesa legalment adquirits.

b) Correspondra a I'Alcaldia o a I'érgan en qui delegui I'aprovacié del reconeixement i
liquidacio d'obligacions d'exercicis tancats sempre que existeixi credit en I'exercici vigent i
en el de meritacio de la despesa. Quan no existeixi crédit en el pressupost corrent o en el

de meritacié de la despesa, I'aprovacio correspondra al Ple municipal.

c) A l'acord d'aprovacio es fara constar expressament l'exercici de procedéncia de les
obligacions, havent-se d'aprovar separadament de les que corresponguin a l'exercici
corrent. El serveis gestors hauran de justificar els motius de la demora en la tramitacié de

les obligacions.

2. Documentacio:

e Despeses de personal. La justificacié de les retribucions del personal es realitzara

mitjangant la nOmina mensual, on constara la diligencia del Cap del servei de Recursos
Humans acreditativa de qué el personal relacionat ha prestat els serveis durant el

periode corresponent.

e Despeses corrents i de serveis. S'exigira la factura corresponent, d’acord amb les

especificacions de l'article 25 conformada pel técnic responsable de I'area o persona en

qui delegui.

e Bestretes de caixa fixa. Per a les despeses satisfetes mitjangant les bestretes de caixa

fixa regulades a l'article 36 d'aquestes bases, amb la justificacio de la despesa es
tramitara el corresponent document "CF_ADO/CF_O/CF_DO, etc...".

o Despeses financeres. S'entenen com a despeses financeres les incloses als capitols 3 i

9 del Pressupost de despeses, es reconeixera l'obligacié de la formaseguent:

- Perales despeses carregades en compte corrent per interessos i amortitzacions,
mitjangant signatura en el mateix document de la Intervencié Municipal de qué
s'adapten al quadre d'amortitzacio.

- Quan es tracti d'altres despeses financeres: comissions, liquidacions, etc., serviran

de base les factures o justificants que lesemparin.

o Despeses d'inversions. Les certificacions d'obra hauran d’anar acompanyades de la

corresponent factura conformada pel técnic responsable de I'area o persona en qui

delegui.

Article 24 Ordenaci6 de pagaments

Es l'acte mitjancant el qual 'ordenador de pagaments, en base a una obligacié reconeguda i
liquidada degudament aprovada per I'6rgan competent, expedeix la corresponent ordre de

pagament contra la Tresoreria de I'Entitat.
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L’Alcaldia és titular d’aquesta competéncia, essent la Intervencié Municipal la que expedira les

ordres corresponents.

A les ordres de pagament hauran de figurar com a minim: la identificacio de creditor, la descripcio,

I'aplicacié pressupostaria, I'import brut i les retencions a practicar.

Es podran expedir per relacio o individualment, i s'ajustaran al Pla de disposicions de Fons elaborat
per la Tresoreria Municipal i aprovat per I'Alcalde/ssa o en aquell en qui delegui la gestié

pressupostaria.

Article 25 Presentacio de factures

1. Regqistre i contingut

D’acord a l'establert a la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i
creaci6 del registre comptable de factures en el sector public, s’estableix com a obligatori per a
tots els proveidors que hagin lliurat béns o prestat serveis a I'Ajuntament, I'is de factura
electronica i la seva presentacié a través del punt general d’entrada de factures electroniques al
qual s’hagi adherit I'Ajuntament i que sera publicitat al perfil del contractant de la seu electronica

municipal.

Les factures hauran d’expedir-se en el format establert en la Disposicié addicional segona de
'esmentada Llei i han d’estar signades amb firma electronica avangada basat en un certificat
electronic reconegut, en tant en quan no s’aprovi I'ordre ministerial previst en l'article 5 de la
mateixa i en les Ordres HAP/1074/2014, de 24 de juny i la HAP/1650/2015, de 31 de juliol.

2. Excepcions al punt anterior

D’acord a I'establert en l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura
electronica i creacié del registre comptable de factures en el sector public, els creditors que siguin
persones fisiques podran presentar presencialment, mitjancant registre d’entrada, les

facturesque siguin inferiors a 5.000,00 euros.

Article 26 Acumulacioé de les fases d'execucio6 del Pressupost

Es poden agrupar en un sol acte les fases d’autoritzacio-disposicio (AD) i les d’autoritzacié-

disposicié-obligacio (ADO).

Tanmateix, aquestes agrupacions resten reservades per a casos i tipus de despeses molt

determinades i concretes.
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Subseccié Segona ll: Despeses de pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa

Article 27 Pagaments a justificar

1. Concepte i limitacions

¢ Tindran la condicié d'ordres de pagament a justificar aquelles per les quals no es puguin
aportar el document justificatiu en el moment de llur lliurament. El lliurament d'aquestes
ordres de pagament s'haura d'acomodar també al Pla de disposicié de fons de la Tresoreria,
tret del cas on llur finalitat sigui pal-liar les consequéncies d'esdeveniments catastrofics, o

de situacions que posin en greu perill la seguretat publica.

o Ellliurament d'ordres de pagament a justificar estara sotmés a la seglients limitacions:

a) Només s’expediran ordres de pagament a justificar a favor del personal nomenat
habilitat a tal efecte. Quan I'habilitat estigui gaudint del seu periode vacances o bé causi
baixa per malaltia, sera el substitut nomenat qui gestionara els expedients que estiguin
en tramit o aquells que s’hagin d’iniciar pel bon funcionament de la unitat administrativa.

b) Només s'expediran ordres de pagament a justificar amb motiu d’adquisicions o serveis
necessaris; el pagament dels quals no pugui realitzar-se amb carrec a les bestretes de
Caixa fixa i quan no sigui possible disposar dels comprovants amb anterioritat a la seva
realitzacio.

c) Com a norma general, només es podra nomenar un habilitat i un substitut per

pagaments a justificar per cada secci6 pressupostaria.

2. Normes de gestio:

a) Els fons lliurats a justificar tindran la consideracié de fons publics locals, fins que no es
realitzi la seva efectiva aplicacié. Per tant, el personal habilitat per a la realitzacié de
pagaments a justificar respondra directa i personalment sobre la custodia, la gestio i

justificacio o devolucio dels mateixos.

b) L’aplicacié dels fons lliurats a justificar, només es podran destinar als conceptes

pressupostaries pels quals han estat lliurats.

c) Lajustificacié de les despeses s'ajustara a les instruccions que estableixi la Intervencié de

Fons de la Corporacio.



d)

g)

h)
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Els habilitats hauran de lliurar a la Tresoreria el document de comprovacié on s’expressi
tota la relacio de despeses carregades sobre els fons lliurats a tal efecte, amb indicacié de
les dades del proveidor, I'import satisfet i IRPF (si s’escau), en un termini maxim de tres
mesos des de la percepcio dels fons. A més, quan es tracti de pagaments que comportin
retencio de I'IRPF, la justificacié s’haura de presentar, com a maxim, el cinqué dia del mes
segient a la realitzacio de tal pagament. Aquests perceptors estaran sotmesos al régim de
responsabilitats que estableix la normativa vigent i hauran de reintegrar a la Tresoreria de

I'Ajuntament les quantitats no invertides o no justificades.

No podran lliurar-se noves ordres de pagament a justificar, pels mateixos conceptes
pressupostaris, a perceptors que tinguessin en llur poder fons pendents de justificacio.
Tampoc es podran lliurar noves ordres de pagament, independentment del concepte
pressupostari, a favor d’habilitats que tinguin pagaments a justificar fora del termini legal

establert en I'anterior apartat.

El lliurament dels fons per fer front a pagaments a justificar es realitzara mitjangant xec

bancari nominatiu a favor de I'habilitat.

Excepcionalment, sempre i quan la Tresoreria Municipal ho consideri necessari, ja sigui per
la correcta gestié o per la seguretat dels fons lliurats, s’obrira un compte corrent amb la
denominaciéo “Ajuntament de Sant Quirze del Vallés. Fons a justificar de

I’area/seccio ”.

Els comptes corrents als que es fan referéncia en el punt anterior només podran admetre
ingressos de la Tresoreria Municipal, amb la Unica excepcié dels realitzats pel propi habilitat
en concepte de reintegrament de pagaments indeguts i de les liquidacions d’interessos.
Referent a les disposicions de fons només es podran executar mitjancant transferéncia

bancaria o xec bancari nominatiu.

3. Coordinacid, control i justificacid

La coordinacido i control dels comptes dels habilitats correspon a la Tresoreria
Municipalsense perjudici del control de la Intervencié Municipal. A tal efecte, en la
memoria anual de la de la Tresoreria Municipal, la qual quedara incorporada en
l'expedient del compte general, es realitzara un analisis detallat dels expedients
tramitats durant I'exercici, en el que s’haura de posar de manifest el nUmero d’expedients
gestionats per habilitat, el volum monetari gestionat en cada expedient i per habilitat i les
incidéncies que s’hagin pogut detectar en la seva justificacié. En la memoria també
s’expressara, mitjancant les actes d’arqueig i la conciliacié bancaria, I'estat i els saldos

dels comptes oberts a nom de cada habilitat.
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e Una vegada rhabilitat hagi presentat els documents justificatius de les despeses
realitzades i pagaments realitzats , el Tresorer Municipal fara informe ja sigui favorable o
bé amb objeccions i ho remetra a la Intervencié Municipal per la fiscalitzacié efectiva de

les despeses justificades.

e Lajustificacié de 'aplicacié de les quantitats lliurades es realitzara mitjangant I'aportacié
dels documents justificants originals que motivin els pagaments realitzats. S’entendra com
a documents justificants, les factures i rebuts, degudament signats pels perceptors dels

pagaments realitzats.

¢ Quan latotalitat dels documents justificants aportats sigui menor que els recursos lliurats
per a realitzar pagaments a justificar, I'habilitat responsable haura de procedir a ingressar

a la Tresoreria Municipal els fons noinvertits.

Article 28 Bestretes de Caixa Fixa

1. Concepte i limits

a) Per ales atencions corrents de caracter periodic o reiteratiu, tal com dietes, despeses
de viatge, material d'oficina no inventariable, conservacio, despeses diverses i altres
de naturalesa similar, els fons lliurats a justificar podran tenir el caracter de bestretes
de caixa fixa. Aquestes bestretes sén les provisions de fons de caracter no
pressupostari i permanent que hom realitzi a pagadories, caixes i habilitacions per a
I'atencié immediata de les despeses i posterior aplicacio al Pressupost de I'exercici

en que s'efectuin.

b) Limits quantitatius: Les provisions en concepte de bestretes de caixa fixa requeriran
una resolucio de I'Alcalde/ssa o d’aquell drgan en qui delegui i el seu import no pot
excedir del 50 % dels credits de les aplicacions pressupostaries a les quals seran
aplicades les despeses que financin. En tot cas, i 'import maxim de la bestreta de

caixa, amb caracter general, no podra ser superior a 4.000,00 euros.

Excepcionalment, aquest limit podra ser superior en les bestretes que estiguin
vinculades a alguna de les seglents aplicacions pressupostaries:
¢ finsa 6.000,00 euros:

o 2100 3420 2030000 “Rénting gespa artificial”
o 6101 1532 2210300 “Combustible vehicles”,
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fins a 15.000,00 euros:

o 4000 23104801001 “Compra digna -Targeta moneder-"
fins a 12.000,00 euros:

o 1050 1320 2040000 "Lloguer vehicles” i

o 1050 1320 2060000 “Reénting equipaments (RESCAT)”

o 1400 9260 2060000 “Reénting equipaments informatics” i
fins a 24.000 euros:

o 5002 9205 2020000 "Lloguer edificis”

c) Limits qualitatius: Aplicacions pressupostaries de despeses de les quals es poden atendre

mitjangant acomptes de caixa:

Despeses socials del personal

Concepte 162 Formaci6 / Transport

Arrendaments

Concepte 202 Arrendament edificis

Concepte 203 Arrendament de maquinaria, instal-lacions i utillatge
Concepte 204 Arrendament vehicles

Concepte 206 Arrendament equips per a processos d’'informacié
Reparacions i conservacio (material i petites reparacions)
Concepte 212 Edificis i altres construccions

Concepte 213 Maquinaria, instal-lacions i utillatge.

Concepte 214 Material de transport.

Material ordinari no inventariable, subministraments i d'altres.
Concepte 220 Material d'oficina.

Concepte 221 Subministraments

Concepte 222 Comunicacions

Concepte 225 Tributs

Concepte 226 Despeses diverses

Concepte 227 Treballs realitzats per altres empreses

Dietes, despeses de locomocié i altres indemnitzacions.
Concepte 230 Dietes

Concepte 231 Locomocio

Despeses de publicacions

Concepte 240 Despeses d’edicid i distribucid
Atencions benéfiques i assistencials.

Concepte 480 Atencions benéfiques i assistencials.
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a)

Només es podran atendre amb carrec a les bestretes de caixa aquells pagaments
que derivin de despeses considerades de caracter institucional i que deuran seguir la
seva tramitacio administrativa d’acord amb que estableixen aquestes bases
reguladores i la normativa vigent en contractaciéo administrativa. La realitzacio de
qualsevol pagament que no compleixi amb aquests requisits no sera reposat per la

Tresoreria i 'import del mateix haura d’esser reintegrat per I'habilitat de la bestreta.

2. Normes de gestio

a)

b)

Com a norma general, es podra constituir una bestreta de caixa fixa per cada area de
gestié organica. Excepcionalment, quan la dimensio i complexitat organitzativa d’un
area ho requereixi, es podra ampliar el nombre de bestretes a nivell de seccions
pressupostaries per area. A tal efecte, es requerira un informe del coordinador/a
d’area o caps de serveis. No obstant aix0, en el cas del servei de benestar social, atés
que I’Ajuntament esta adherit al conveni de la Diputacié de Barcelona per la targeta
moneder, el qual necessariament s’ha de vehicular mitjangant una entitat financera
diferent a 'habitual, podra disposar de dues bestretes, una pel propi funcionament del
departament i una altra per assegurar el funcionament de 'esmentat programa. En tot
cas, el total d’ambdues bestretes no podran superar el limit quantitatiu establert en

'apartat 1.b) del present article.

La provisio de la bestreta, aixi com les reposicions que es justifiquin sobre la mateixa,
s’abonaran en el Compte Corrent que la Tresoreria Municipal hagi disposat a tal
efecte. La denominacié d’aquests comptes corrents sera “Ajuntament de Sant
Quirze del Vallés bestreta.................. ”i el control i responsabilitat del mateix recau
sobre I'habilitat o pagador, sens perjudici de les competéncies i funcions de la

Tresoreria Municipal com a superior funcional de la mateixa.

Els comptes corrents als que es fan referéncia en el punt anterior només podran
admetre ingressos de la Tresoreria Municipal, amb la unica excepci6 del realitzats pel
propi habilitat en concepte de reintegrament de pagaments indeguts i de les
liquidacions d’interessos. Referent a les disposicions de fons, per a la realitzacié dels
pagaments a carrec de les bestretes, només es podran executar mitjangant
transferencia bancaria o xec bancari nominatiu, ara bé, es podran acceptar
excepcionalment pagaments mitjangant domiciliacié bancaria pels seglents

pagaments:

¢ Els que siguin consequiéncia d’'una despesa per a la publicacié d’'una resolucié o
edicte en un butlleti oficial.
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e Els que siguin conseqiéncia d’'una despesa de caracter periddic derivada d’'un
contracte de caracter financer aprovat per un organ col-legiat.

o Les despeses corresponent als serveis bancaris relacionats amb I'operativa del
compte corrent obert per la gestio de la propia bestreta. Aquestes despeses aniran
a carrec de les aplicacions que disposa la Tresoreria municipal.

d) Els caixers, pagadors i habilitats que rebin bestretes de caixa fixa, rendiran compte a
la Tresoreria, que les conformara i traslladara a la Intervencio per a la censura, de les
despeses que estiguin amb aquests fons, a mesura que les necessitats de

tresoreria aconsellin la reposicié dels fons utilitzats.

e) Les ordres de pagament de reposicié de fons es lliuraran amb aplicacio als conceptes
pressupostaris on corresponguin les quantitats degudament justificades, i per l'import

d'aquestes, prévia presentacié i aprovacio dels comptes de caixa corresponents.

f) Els fons no invertits que a final de I'exercici es trobin en poder de pagadors, caixers
o habilitats, s’hauran de reintegrar a la Tresoreria municipal abans de 31 de desembre

de I'exercici en curs.

3. Comptabilitzacio

e S'efectuaran retencions de credit per import de la provisié corresponent en aquelles
aplicacions pressupostaries en les quals s'hagi d'aplicar la despesa.

e Les ordres de pagament de reposicio de fons s'expediran prévia liquidaciéo de comptes
segons els criteris abans establerts.

e En l'expedicio de les ordres de pagament no s'utilitzaran les retencions de credit efectuades,
excepte si el credit disponible fos insuficient o quan, per estar I'exercici molt avancat o altres

raons, no procedeixi la reposicié de fons.

Article 29 Els habilitats

Mitjangant decret de I'drgan competent, a proposta dels responsables d’area i amb informe favorable
de la Tresoreria Municipal, es nomenaran els habilitats i substituts, si s’escau, que es faran

responsables dels fons lliurats a justificar aixi com de les bestretes de Caixa fixa.

L’acord de nomenament relacionara els noms, cognoms i numero d’identificacio fiscal dels habilitats

que, com regla general, seran els coordinadors d’area o responsables de servei.
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Les funcions dels habilitats sén les que segueixen:

a) Control i gesti6 dels fons lliurats, aixi com dels comptes corrents oberts a tal efecte, i d’acord
amb que estableix la normativa legal i aquestes bases d’execucié.

b) Dur un registre administratiu de totes les operacions de pagamentrealitzades.

c) Complir amb els limits quantitatius i qualitatius que estableixen aquestes bases d’execucio en
quan a la gestioé de pagaments a justificar i bestretes de caixa.

d) La verificacio i aportacio, per a la seva justificacid, dels comprovants fisics de pagament i
reconeixement de despesa. En tot cas, aquests hauran d’estar emesos d’acord amb la

normativa tributaria vigent en matéria de facturacio, retencions i repercussions.

e) La custodia dels fons lliurats

f) L’obligacié d’ingressar a la Tresoreria Municipal, els interessos i retencions practicades, fent
especial esment a les retencions d'IRPF, que hauran d’esser justificades abans del dia cinc
de mes segulent al de la practica de la retencié.

g) A retornar a la Tresoreria Municipal els fons no invertits i disponibles al tancament de
I'exercici en el cas de les bestretes de caixa fixa o a la finalitzacié del termini establert en

aquestes bases pels pagaments a justificar.
SECCIO TERCERA.- Despeses de personal
Article 30 Normes especifiques per a la gestié de les despeses de personal

1. L'aprovacio de la plantilla i de la relacié de llocs de treball pel Ple suposa I'aprovacié de la
despesa corresponent a les retribucions de personal, havent-se de tramitar per l'import
corresponent als llocs de treball efectivament ocupats al comengament de I'exercici un document
comptable global "RC" de retencié de credits. Quan es produeixi I'extincié de la relacié es

comptabilitzaran els documents negatius que correspongui.

2. Les nomines mensuals compliran la funcié de document "ADOP" d’autoritzacio, disposicio,

reconeixement de I'obligacié i ordenacié de pagament.

3. El nomenament de funcionaris o la contractacio de personal laboral originara la tramitacio de les
corresponents retencions de credit (RC complementari positiu), per import igual al de les
nomines que s'hagin de satisfer durant I'exercici. Quan es produeixi I'extincié de la relacio es

comptabilitzaran els documents RC complementaris negatius que correspongui.

4. Les quotes de la Seguretat Social originaran, al comengament de I'exercici, la tramitacié del
document “RC” per l'import de les cotitzacions previstes. Les possibles variacions originaran

documents complementaris o inversos a l'inicial.
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5. Per la resta de despeses del Capitol | del Pressupost, si sén conegudes, es tramitara el

document “RC” corresponent també a l'inici de I'exercici.

Si fossin variables, en funcié de l'activitat a desenvolupar o de les circumstancies personal dels

perceptors, els documents comptables es gestionaran d'acord amb les normes generals.

Les ordres de pagament mensuals derivades de les nOmines del personal, es confeccionaran
en forma de multi-aplicacié i aniran acompanyades d’una relacié on figurin de forma clara i ben
identificada el col-lectiu al que es corresponen (funcionaris, laborals, plans d'ocupacio etc...), les

aplicacions pressupostaries i els imports imputats a cada aplicacié pressupostaria.

7. Les relacions vindran signades per I'ordenador de pagaments i l'interventor.

Article 31 Tramitacié de I’expedient de nomina

1.

La justificacio de les retribucions del personal es realitzara mitjangant I'expedient de nomina
mensual, el qual es tramitara en dues fases diferenciades que es desenvolupen en els
seguents punts.

La primera fase es requereix per donar compliment al compromis adquirit per I'Ajuntament
amb la representacio del personal, respecte al fet de que aquest ha de fer efectiva la ndbmina
uns dies abans de finalitzar el mes.

Per tant, tres dies abans de la data assenyalada, des de el servei de recursos humans
s’instruira, dins de I'expedient de ndmina del mes en curs, el llistat de retribucions, el de
retencions, els documents justificatius de jornades extraordinaries i les ordres de
transferencies. Aquesta documentacio haura d’estar diligenciada pel/ per la cap de servei de
Recursos Humans, acreditant aixi que el personal relacionat ha prestat el servei durant el
periode corresponent, que s’han practicat correctament les retencions, ja sigui en concepte
de cotitzacions, d’'IRPF, de retencions per embargaments o de devolucié de bestretes.

Amb la fiscalitzacié de la documentacié lliurada, es procedira a ordenar i fer efectiu el
pagament en la data assenyalada prenent, en tot cas, la consideracio de provisional fins la
finalitzacio del periode de meritament.

La segona fase es dura a terme una vegada hagi transcorregut la finalitzacio del periode pel
qual merita la nomina. Des de el servei de Recursos Humans s’emetra novament els llistats
de ndmina, tot recollint aquelles diferéncies que s’hagin pogut fer efectives des de la data de

la confeccid de la ndmina provisional i la finalitzacié del mes. Aquesta documentacio anira
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acompanyada d’un informe del/ de la cap del servei de Recursos Humans en que posi de
manifest els aspecte més rellevants de I'expedient de nomina i s’expliqui de forma exhaustiva
les diferéncies existents entre els llistats provisionals i la ndmina definitiva.

El resultat de la ndbmina definitiva sera el que es traslladi a la comptabilitat i els pagaments
realitzats mitjangant la ndmina provisional prendran la condicié de pagaments a compte. Les
diferéncies s’hauran de regularitzar abans de la finalitzacié del seglient mes, sense perjudici
que per casos d’escassa quantia, es pugui regularitzar en I'expedient de nomina del mes

seguent.

Article 32 Bestretes de nomina

Les concessions de bestreta de ndmina que es puguin atorgar a favor dels treballadors
s’aprovaran i comptabilitzaran amb els corresponent de despesa aixi com els documents dels
drets reconeguts i compromisos d’ingrés que corresponguin d’acord amb el periode de retorn
atorgat.

El retorn de la bestreta atorgada es fara mitjancant retencié en les ndmines de les mensualitats
acordades, sense perjudici de que a voluntat del treballador, es vulgui cancel-lar la bestreta

anticipadament fent el retorn directament a la Tresoreria municipal.

SECCIO QUARTA: Despeses relacionades amb la contractacié d’obres serveis i

subministraments

Article 33 Competéncies per contractar

Les competéncies dels drgans de contractacio, segons les facultats delegades per I'Alcaldia i el Ple

Municipal, sén les segients:

1.

2.

3.

Regidors amb facultats resolutories, contractes fins a 3.000,00 euros.

Tinents d’Alcaldes amb facultats resolutories: contractes de més de 3.000,00 euros i fins
14.999,99 euros.

Alcaldia: contractes de 15.000,00 euros fins a 100.000,00 euros i operacions de crédit a llarg
termini amb una quantia acumulada fins el 10 % dels ingressos corrents previstos al Pressupost

aprovat.

Junta de Govern Local: contractes de quantia superior a 100.000,00 euros, quan el seu import
no superi el 10 per 100 dels recursos ordinaris del Pressupost, ni superi els 6.010.121,04 Euros,
inclosos els de caracter plurianual quan la seva durada no sigui superior a quatre anys, sempre
que I'import acumulat de totes les seves anualitats no superi ni el percentatge ni la quantia

assenyalats.
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5. Ple: En tots els altres casos.

Aquestes competéncies s’entendran automaticament adaptades als canvis que es puguin realitzar
al cartipas municipal i a la normativa general en matéria de contractacio, sense perjudici de la

conveniéncia de la seva incorporacio a les Bases.

Article 34 Normes i procediments de contractacié administrativa

1. Contractacié. Marc legal
- Directiva 2014/24/UE, de 26 de febrer, sobre contractacio publica.

- Directiva 2014/23/UE, de 26 de febrer, relativa a 'adjudicacié dels contractes de concessio.

- Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del sector public, per la que es transposen
a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, a partir del 9 de mar¢ de 2018.

- Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel que s’aprova el Reglament general de la Llei
de Contractes de les Administracions Publiques.

- Reial decret 773/2015, de 28 d’agost, que modifica determinats preceptes del Reglament
General de la Llei de contractes de les administracions publiques, aprovat per el Real
Decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

- Reial decret 817/2009, de 8 de maig, que desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de 30
d’octubre, de Contractes del sector public.

- Llei 2/2015, de 30 de marg, de desindexacié de I'economia espanyola.

- Reial decret 55/2017, de 3 de febrer, pel que es desenvolupa la Llei 2/2015, de 30 marg,
de desindexacié de I'economia espanyola.

- Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacié publica
i la Directiva 2014/24/UE, del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014,
sobre contractacié publica.

- Normativa de desenvolupament i la resta de normativa de contractacié publica estatal i
autonomica que resulti aplicable a I'’Administracié local, aixi com plecs de clausules
administratives generals aprovats per I’ Ajuntament.

- En temes de contractacid s’estara al que estableix la normativa vigent esmentada o la

normativa que la substitueixi, si és el cas.

2. Conceptes basics en matéria de contractacio

e Principis: Llibertat d’accés a les licitacions, publicitat i transparéncia dels procediments, i
no discriminacio i igualtat de tracte entre els licitadors; i d'assegurar, en connexié amb

I'objectiu d'estabilitat pressupostaria i control de la despesa, i el principi d'integritat, una
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eficient utilitzacié dels fons destinats a la realitzacié d'obres, I'adquisicid de béns i la

contractacié de serveis mitjangant I'exigéncia de la definicié prévia de les necessitats a

satisfer, la salvaguarda de la lliure competéncia i la seleccié de I'oferta econdmicament

més avantatjosa.

e Preus dels contractes:

- Preu cert i expressat amb euros

- Preu adequat al mercat

- Possibilitat d’establiment de lots

- L'IVA ha d’anar en una partida independent.

- El valor estimat dels contractes (art. 101 LCSP), ve determinat per I'import total, sense

IVA, i es consideraran també les eventuals prorrogues del contracte, qualsevol forma

d’opcid eventual, la totalitat de les modificacions previstes i, quan s’hagi previst abonar

primes o efectuar pagaments als candidats o licitadors, la quantia dels mateixos també

es tindra en compte en el calcul del valor estimat del contracte.

e Fases de la Contractacio

Aprovacio Expedient de Contractacio ( A)

Criteris de valoracio de proposicions i ofertes: oferta econdmicament més
avantatjosa

Adjudicacio del contracte
Publicitat

Formalitzacié del contracte (D)
Subcontractacio

Recepcio, verificacié i conformitat a la factura (O)

3. Criteris de valoracié de proposicions i ofertes: Caldra determinar aquells que siguin conduents

a adjudicar I'oferta econOmicament més avantatjosa (art. 145 Requisits i classes, art. 146

Aplicacio dels criteris d’adjudicacio i art. 147 Criteris de desempat, art. 148 definicid i calcul

del cicle de vida)

Si s’utilitza un criteri de valoracio, necessariament ha de ser el del preu més baix
(ANTIGA SUBHASTA)

Si s’utilitza més d’un criteri objectiu de valoracié: preu, interés public, qualitat, etc.
(ANTIC CONCURS)

La LCSP incorpora la valoracié qualitat-preu, en qué es podra adjudicar els
contractes d'acord amb criteris basats en un plantejament que atengui la millor relacio

cost-€ficacia, sobre la base del preu o cost, com el calcul del cost del cicle de vida.
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- També hi ha la possibilitat de considerar com un criteri de valoracié d’ofertes
“l'organitzacié, qualificacio i experiéncia del personal adscrit al contracte que vagi a
executar el mateix , sempre i quan la qualitat d'aquest personal pugui afectar de
manera significativa a la seva millor execucié.

- La LCSP, incorporen criteris socials i mediambientals .

- Es dona preponderancia als criteris valorables mitjangant I'aplicacié de formules.

- Hi ha supdsits, als quals, la valoracié ha de fer-se tenint en compte més d’un criteri
de seleccio.

- ATlexpedient s'ha de justificar I'elecci6 de les férmules de valoracio.

4. Classificacioé de les ofertes i adjudicacio (arts. 150i 151 LCSP)

L’0rgan de contractacio classificara, per ordre decreixent, les proposicions que es
presentin.

L’6rgan de contractacio requereix el licitador que hagi presentat I'oferta econdmicament
més avantatjosa per a que presenti documentacié justificativa de trobar-se al corrent en
el compliment obligacions tributaries i amb la Seguretat Social o de disposar
efectivament dels mitjans que s’hagués compromés a dedicar a I'execucié del contracte
haver constituit la garantia definitiva, i a partir del 9 de marg¢ de 2018, per a que presenti
la documentacio indicada a l'article 150.2 de la LCSP.

Adjudicaci6 definitiva: motivada, se notifica a licitadors i, simultaniament, se publica al
perfil del contractant.

5. Formalitzacié de contracte

Contingut minim i necessari dels contractes, art 35 LCSP.

Termini formalitzacié: 15 dies habils a partir notificacié de I'adjudicacid, pels contractes
no susceptibles de recurs especial en matéria de contractacio, i a partir dels 15 dies
habils, pels contractes susceptibles de recurs especial en matéria de contractacio, art.
153 de la LCSP (D).

La subcontractacio esta recollida als art. 215, 216, 217 i la Disposicié Addicional 512
LCSP.

Subcontractacio subjecta als limits establerts al Plec. Si no s’estableix res, maxim de
60% import adjudicacio.

6. Recepcid, verificacio i conformitat de la factura

Quan es rebin les factures, aquestes s’han de verificar i conformar pels responsables
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7.

administratius i técnics, abans de comptabilitzar les mateixes (O).

La LCSP permet que als plecs de clausules administratives es prevegin pagaments
directes als subcontractistes, sense perjudici del previst als articles 216 y 217 i sempre
que es compleixin les condicions establertes a I’ article 215.

Aprovacid i tramitacié de I'expedient i informes

7.1.
L]

7.2.

Aprovacié de I'expedient.
Organ contractacié aprova expedient i inicia el procediment d’adjudicacio.
El plec de clausules ha de venir precedit d’informe del Secretari/aria i de I'Interventor/a.
Procediment negociat suposits d’'urgéncia: S’ha d’incorporar informe justificatiu del
Secretari/aria i de I'Interventor/a.

Tramitacio de I'expedient de contractacio

L’expedient de contractacio s’inicia per I'drgan de contractacio, motivant la necessitat i
idoneitat del contracte, en els termes de art 28 de la LCSP.

A l'expedient s’incorporen: el plec de clausules administratives particulars i el de
prescripcions tecniques, si correspon; certificat d’existéncia de crédit o document que
legalment el substitueixi, i la fiscalitzacio prévia de la intervencio.

Resolucié motivada de I'd0rgan de contractacio, aprovant I'expedient i disposant obertura
procediment adjudicacié. Aquesta resolucié també haura de determinar el procediment
de contractacié a seguir, dels establerts en l'article 131 i ss, I'aprovacié dels plecs que

incorpora I'expedient i 'aprovacié de la despesa (A).

Revisio de Preus (Art. 103 LCSP)

1.

Quan pugui ser procedent aplicar revisié de preus, caldra que el plec de clausules

administratives particulars detalli la formula o sistema de revisio aplicable, tot atenent al
LCSP.

Contracte menor (Art. 118 131.3 LCSP)

9.1.

9.2.
9.3.

Limits:
Des del 9/3/18:  Obres < 40.000,00 € (sense IVA);

Subministrament i serveis < 15.000,00 € (sense IVA)
No poden tenir una duracié superior a un any ni ser objecte de prorroga.

Tramitacio de I'expedient:

9.3.1. Documentacié administrativa:

9.3.1.1. Informe técnic en que es detalli I'objecte del contracte, la tipologia, les

necessitats a satisfer, la justificacié de no alteracié de 'objecte, la durada, la
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9.3.1.2.

9.3.1.3.

9.3.1.4.

9.3.1.5.

9.3.1.6.
9.3.1.7.
9.3.1.8.

informacidé sobre el seu finangament ( import base, anualitats, aplicacio
pressupostaria, origen del finangament, procediment seguit per la contractacio
amb descripcié de les ofertes incorporades a I'expedient) i forma de pagament,

tot sequint la plantilla incorporada en el gestor documental municipal.
Ofertaltes sobre les quals es fa la proposta d’adjudicacio.

La presentacio prévia d’'una declaracié responsable del contractista conforme no
es troba en cap sup0osit d’'incapacitat i incompatibilitat per contractar amb les
administracions publiques, que disposa de la capacitat técnica adequada i
necessaria per prestar el servei, subministrament i/o obra i la presentacio dels
certificats d’estar al corrent de pagament amb la Seguretat Social o equivalent i
Hisenda, o autoritzar expressament a I'Ajuntament de Sant Quirze del Vallés per
tal que obtingui de forma directa I'acreditacio d’estar al corrent d’obligacions

tributaries i amb la Seguretat Social o equivalent.

Informe juridic, d’acord amb alld que s’estableix en la Disposicié addicional tercera

i l'article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

Al contracte menor d’obres cal afegir com a minim el pressupost de les obres,
sense perjudici del corresponent projecte o informe de supervisié (quan
s’escaigui). Igualment s’ha de sol-licitar I'informe de supervisié quan el treball
afecti I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra; i demés documentacio que
determini el ROAS o altra normativa de compliment obligatori.

Documents comptables de despesa.

Aprovaci6 de la despesa.

Incorporacio de la factura.

9.3.2. Limits, requisits per 'aprovacié dels documents comptables de la despesa:

9.3.2.1.

9.3.2.2.

Les propostes entre 1.000,00 i 3.000,00 euros requeriran la prévia tramitacio del
document AD, acompanyant-se la proposta d’un pressupost u oferta que la
suporti, tret que en base al servei es justifiqui la impossibilitat o dificultat

d’'aquesta tramitacio.

Les propostes de més de 3.000,00 euros i fins el limit del contracte menor
requeriran la prévia tramitacié del document AD, acompanyant-se la proposta
d'un minim de tres pressupostos o ofertes comparables de diferents
contractistes que la suportin, en funcié del limit establert en aquest article, tret
que el servei justifiqui, de forma excepcional, la impossibilitat o dificultat

d’'aquesta tramitacio.

No obstant aixd, aquest requeriment no sera d’aplicacié quan el procés de
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contractacié i adjudicacié s’hagi instrumentat mitjangant procediment de

publicitat i concurréncia.

9.4. Adjudicacié: Directa al contractista.

9.5. No hi ha revisié de preus.

9.6. L’aprovacio dels documents AD, en els casos previstos en el punt 9.3, sera anterior a la
contractacié i caldran que incorporin els corresponents pressupostos i documents que
justifiquin I'adjudicacio.

9.7. Per a la valoracié de les ofertes es prendra en consideracio el criteri del preu més baix.

9.8. La idoneitat d’'una oferta podra venir acreditada per altres mitjans, diferents del preu,
que hauran d’estar degudament justificats a I'informe de necessitat i idoneitat del

contracte: raons d’oportunitat, raons técniques, motius relacionats amb la proteccié de
drets d’exclusiva, raons artistiques, que es tracti de lliuraments, serveis o
complementaris efectuats pel proveidor oficial o una ampliacié dels subministraments
o instal-lacions existents, o perqué el canvi de proveidor obligaria I'd0rgan de
contractacié a adquirir material amb caracteristiques técniques diferents i donés lloc
a incompatibilitats o a dificultats técniques d’us i de manteniment desproporcionades,
etc., o quan es tracti d’obres complementaries que no figurin en el projecte ni en el
contracte, perd a causa d’una circumstancia que diligentment no es pugui haver

previst passin a ser necessaries per executar I'obra.

Es convenient deixar constancia a I'expedient de la data d’entrega o realitzacié de I'objecte del
contracte, mitjangant la incorporacié dels mitjans probatoris adients (albarans, escrits, correus

electronics, informes, etc.).

Els Caps d’Area o Serveis, tindran cura d’incoar el corresponent expedient de contractacié
conforme determina el LCSP, quan les quanties a contractar excedeixin de les previstes en els
contractes menors, i evitaran els possibles fraccionaments contractuals a través de contractes

continuats.

10. Tramitacié factures

Un cop anotada en el registre corresponent, les factures i altres documents originals seran
digitalitzats i gestionats per mitjans telematics, restant l'original arxivat en les dependéncies del
registre de factures. Posteriorment, es remetra al centre gestor per tal que puguin ser

conformades pel responsable del servei. Si una factura no és conforme sera retornada pel Centre



Ajuntament
de Sant Quirze
del Valles

Gestor al contractista, procedint la Intervencié a anotar en el registre de factures aquest fet on es

fara constar els motius.

Transcorreguts quinze dies des de I'anotacio en el registre de factures sense que s’hagi procedit
a tramitar el reconeixement de 'obligacio, la intervencié requerira al corresponent responsable
del servei per a que justifiqui per escrit la falta de tramitacié de la mateixa. El requeriment es

reiterara als trenta dies, per a donar compliment al requerit per la Llei 15/2010.

11. Terminis de pagament (Art. 198 LCSP)

o Data del lliurament efectiu dels béns o prestacié del servei = Data de Registre d’entrada

de factura o d’expedicio de la certificacié de I'obra.

e Data d'aprovacié de les certificacions d'obra o dels documents acreditatius de
conformitat amb el contracte dels béns lliurats o serveis prestats = Data
d’aprovacié/conformitat de la factura o de la certificaci6 de I'obra. Aquesta
aprovacio/conformitat s’ha de produir en el termini de 30 dies des de la data especificada
en punt 1). En aquest mateix periode, el contractista ha de presentar la factura davant

el registre administratiu corresponent.

¢ Data de pagament del preu dintre dels 30 dies seglents a la data d’aprovacié de les
certificacions d’obra o dels documents acreditatius de conformitat, i si es demora, haura

d’abonar al contractista els interessos de demora i la indemnitzacioé costos cobrament.

e Per a que s’inicii el comput del termini per la meritacio dels interessos, el contractista
haura d’haver complert 'obligacié de presentar la factura en temps i forma, en el termini
especificat al punt 2. Si el contractista incompleix el termini dels 30 dies per a presentar
la factura, la meritacié d’interessos no s’iniciara fins que hagi transcorregut el termini de

30 dies des de la data de presentacié de la factura al registre corresponent.

12. Periode mig de pagament a proveidors

L’Ajuntament publicara periode mig de pagament (PMP) a proveidors segons disposa I'Ordre
HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, modificada per I'ordre HAP/2082/2014, de 7 de novembre, per la
qual es desenvolupen les obligacions de subministrament de informacio prevista en la LOEPSF i
el Reial Decret 1040/2017, de 22 de desembre, pel qual es modifica el Reial Decret 635/2014, de
25 de juliol, pel qual es desenvolupa la metodologia de calcul del periode mitja de pagament a
proveidors de les administracions Publiques i les condicions i el procediment de retencié de
recursos dels régims de finangament, previstos a la Llei Organica 2/2012, de 27 de abril,

d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

El seu calcul es realitzara segons alld disposat al Reial Decret 1040/2017, de 22 de desembre,
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pel qual es modifica el Reial Decret 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es desenvolupa la
metodologia de calcul del periode mitja de pagament a proveidors de les administracions
Publiques i les condicions i el procediment de retencié de recursos dels régims de finangament,
previstos a la Llei Organica 2/2012, de 27 de abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat

Financera.

A tal efecte, amb l'objecte de complir amb els terminis establerts per la normativa vigent,
s’aprovara anualment d’un pla de tresoreria, amb la previsié de pagaments a proveidors. Tot i
aixi, atés que aquesta magnitud té en consideracio tant les factures pagades com les factures en
tramit pendent de pagament en un periode determinat, els caps d'area, els d'unitats
administratives i els técnics que conformin factures, tindran per objecte assegurar que la
tramitacié i aprovacié de factures es realitza en un termini prudencial per poder assolir un PMP

per sota dels 30 dies.
Si PMP publicat supera el termini maxim previst a la normativa sobre morositat, s’haura
d’actualitzar el seu pla de tresoreria incloent:

- recursos que es destinaran mensualment al pagament a proveidors per a reduir el seu

PMP fins el termini maxim de la normativa sobre morositat.

- mesures quantificades de reduccio de despeses, increment d’ingressos o altres mesures

de gestié de cobraments i pagaments, per a reduir el seu PMP.

13. Contractes de col-laboracid entre el sector public i el sector privat, contractes mixtos i contractes

privats

1. Tindran la consideracié de contractes mixtos aquells que es descriuen en l'article 18 LCSP

i de contractes privats els de l'article 26 LCSP, i en particular els seglients:

* Els que celebrin les Administracions publiques quin objecte sigui diferent dels referits a
l'article 25.1.a) i b), i que son:
a) Els contractes d’obra, concessié d’obra, concessio de serveis, subministraments

i serveis. No obstant aix0, tindran caracter privat els segients contractes:

e Els contractes de serveis que tinguin per objecte serveis financers amb
numero de referencia CPV de 66100000-1 a 66720000-3 i els que tinguin per
objecte la creacié i interpretacié artistica i literaria i els d’espectacles amb
numero de referéncia CPV de 79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a
92700000-8, excepte 92230000- 2, 92231000-9 i 92232000-6.

o Agquells altres quin objecte sigui la subscripcid a revistes, publicacions
periodiques i bases de dades.
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Els contractes privats es regiran, quant a la seva preparacio i adjudicacio, per les normes

del dret privat.

En el cas d’adquisicio de béns immobles caldra acreditar suficientment dins I'expedient
l'interés que I'operacio té per al municipi. Caldra, aixi mateix, complir el procediment i

requisits establerts al Reglament de Patrimoni dels Ens locals de Catalunya.

Quan aixi ho autoritzi el Ple, la despesa dimanant de I'adquisicié d’'immobles podra

aplicar-se com a despesa plurianual, si es compleixen aquestes condicions:

= En el moment de I'escriptura publica s’aplicara al pressupost corrent una despesa

per adquisicié de 'immoble no inferior al 50 per 100 del preu.

= La resta de despesa podra aplicar-se als pressupostos dels exercicis successius,
fins a quatre anualitats, respectant les limitacions establertes a [larticle 34

d’aquestes Bases.

Quan la despesa originada per I'adquisicio d’immobles s’hagi aplicat integrament al
Pressupost corrent, podra fraccionar-se el pagament si aixi ho autoritza el Ple. El
numero d’exercicis durant el qual es pot fer el pagament no podra excedir de quatre i
respecte a les quanties ajornades, s’hauran de respectar les limitacions establertes a

I'apartat b) del punt anterior del present article.

Si algun article d’aquestes Bases entra en contradiccid6 amb aquestes normes legals i/o demés

legislacié en matéria de contractacio, /o posteriors modificacions, deixara de tenir efecte,

prevalent en tot moment la LCSP i qualsevol altre legislacié que reguli la matéria de contractacio.

Article 35 Informe de necessitat i idoneitat del contracte

L’informe de necessitat ha d’incloure, com a minim i necessariament, els punts seguents:

a)
b)

c)

d)

La definicié de I'objecte del contracte.

Si és el cas, la referéncia a la legislacié especifica aplicable al contracte.

La necessitat i idoneitat del contracte: la naturalesa i extensié de les necessitats que
pretenen cobrir-se mitjangant el contracte projectat, aixi com la idoneitat del seu objecte
i contingut per satisfer-les, s’han de determinar amb precisié.

Si és el cas, les principals raons per les quals s’ha decidit no dividir el contracte en lots.
El preu cert, o la manera de determinar-lo: s’ha d’'indicar si la determinacié del preu és
per preus unitaris o per preus aplicables a un tant alcat a la totalitat de les prestacions
del contracte.

Quan el contracte comporti despeses plurianuals, s’ha d’indicar I'import corresponent a
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)

h)

)

n)

0)

cada exercici.

S’ha d’indicar, com a partida independent, I'import de I'l'VA que ha de suportar
Ajuntament.

El valor estimat del contracte: el valor estimat del contracte esta determinat per 'import
total, sense incloure I'lVA. En el calcul de I'import total estimat s’han de tenir en compte
les eventuals prorrogues i la totalitat de les modificacions previstes.

El preu del contracte o contractes successius similars adjudicats durant I'exercici
precedent o durant els dotze mesos previs.

L’aplicaciéo pressupostaria a la qual s’aplicara la despesa, indicant la despesa
incorreguda per aquest tipus de contracte en l'any en curs, si n’hi ha, i la dotacié
pressupostaria a I'aplicacié indicada. En el cas de que hi hagi impacte en el Pressupost
de l'any segulent i ja es disposi de projecte de pressupost, fer constar si el cost d’aquest
contracte, per aquell any, esta inclds en la consignacio de la corresponent aplicacié.

La durada del contracte o les dates estimades per a l'inici de I'execucio i per a la
finalitzacio: el contracte podra preveure una o més prorrogues. En aquest cas, s’han
d’indicar les causes especifiques que la/les podran motivar.

El procediment d’adjudicacié: quan s’apliqui el procediment de contracte menor, s’ha de
justificar la seva millor idoneitat.

En el cas de contracte menor, si és el cas, s’ha de justificar per qué no s’acredita
I'existéncia de tres ofertes o pressupostos.

Igualment, s’han de determinar amb precisié les raons técniques o artistiques que
justifiquin 'encomana del contracte a un empresari determinat.

En el cas dels contractes menors, la proposta d’adjudicacio.

Article 36. Assisténcia del representant d'Intervencio a les recepcions de les inversions

Quan es tracti d’inversions d’import igual o superior a 50.000,00 euros, excloent I''VA o impost

equivalent, la sol-licitud de representat a la Intervencié per a la seva eventual assisténcia als actes

de recepcid, haura de tramitar-se amb una antelacio de 15 dies habils a la data de recepcié prevista

per a la primera prestacio a entregar.

SECCIO CINQUENA: Despeses de transferéncies i subvencions atorgades.

Article 37 Principis generals sobre el procediment

1.

El procediment habitual d’atorgament subvencions a carrec del pressupost municipal, ja
siguin de caracter corrent o de capital, és el de concurréncia competitiva, tot observant
'establert en la normativa estatal, autonomica i en l'ordenanga municipal, general de

subvencions. Aquesta circumstancia quedara assegurada mitjangant I'aprovacié d’'unes
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Bases Generals i Particulars i les corresponents convocatories.

2. No obstant I'expressat en el punt anterior, de forma excepcional i justificada I'Ajuntament
podra atorgar subvencions nominatives i/o transferéncies, com poden ser les aportacions a
entitats en que I'Ajuntament s’ha compromes a participar econdmicament, ja sigui mitjancant

conveni o per participacié activa en la seva composicio.

Article 38 Normes especifiques per a la gestié de subvencions i aportacions a altres

Administracions

La tramitacio de les aportacions obligatories a altres Administracions o la concessioé de subvencions

es fara seguint els seglents passos:

Si el procediment d’atorgament seguit és el de concurréncia competitiva es procedira de la

segient manera:

1.1.  L’aprovacio de la convocatoria anira acompanyat d’'un document (A) mitjangant el qual

s’autoritzara el crédit de la convocatoria que s’aprova.

1.2. Transcorregut el termini de presentacio sol-licituds per concorrer a la convocatoria,

una comissio técnica les valorara i proposara I'atorgament.

1.3.  L’6rgan competent, tenint en compte la valoracié i proposta de la comissié técnica,
acordara I'atorgament, el qual anira acompanyat el document (D) de compromis de la

despesa a favor de cadascun dels beneficiaris.

El document podra ser (DO), de compromis i reconeixement de I'obligacio, o (DOP),
de compromis, reconeixement i ordenacié del pagament, quan la convocatoria reguli
un pagament anticipat, ja sigui parcial o total, de la subvencié atorgada i I'drgan

competent per I'atorgament recaigui en I'Alcade/ssa.

1.4. Pels casos en que no s’hagi previst un pagament anticipat el document (O), de
reconeixement de I'obligacid, s’aprovaran juntament amb la justificacié favorable del
projecte subvencionat. Aprovada l'obligacié I'Alcalde/ssa procedira a ordenar el

pagament mitjangant el document (P).

2. Si el procediment d’atorgament seguit és el d’adjudicacié directa es procedira de la seguent

manera.

21. L’acord d'aprovacié del conveni regulador pel qual s’atorga la subvencié anira
acompanyat del document (AD), d’autoritzacio i disposicié de la despesa, favor del

beneficiari.
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El document podra ser (ADO), d’autoritzacié, compromis i reconeixement de
I'obligacié, o (ADOP), d’autoritzacid, compromis, reconeixement i ordenacio del
pagament, quan el conveni reguli un pagament anticipat, ja sigui parcial o total, de la

subvencio atorgada i 'érgan competent per I'atorgament recaigui en I'Alcade/ssa.

2.2. Pels casos en que no s’hagi previst un pagament anticipat el document (O), de
reconeixement de I'obligacio, s’aprovara en el moment en que es determini el conveni.
Aprovada l'obligacidé I'Alcalde/ssa procedira a ordenar el pagament mitjangant el

document (P).

3. Transferéncies a favor d’altres administracions o entitats en que participa I’Ajuntament. Segons
procedeixi, ja sigui per la normativa interna de funcionament de I'entitat participada o pel
perfeccionament d’'un conveni, I’Ajuntament aprovara un document (AD), d’autoritzacié i
disposicié de la despesa en el moment en que es comuniqui o aquest sigui coneixedor de la

quantia que cal comprometre.

L’aprovacié del document (O), de reconeixement de l'obligacio, es fara efectiu per I'drgan
competent en el moment es determini en el conveni o la comunicacio realitzada, en compliment
de la normativa interna de funcionament de cada entitat.

Quan d’acord amb la normativa vigent s'atorguin subvencions de forma directa, quedara constancia

a lI'expedient de les causes que ho justifiquin.

Article 39 Normes especifiques per a la gesti6 de I’aportacié economica als grups municipals.

1. Les dotacions econdmiques que perceben els grups politics municipals, d’acord amb el que
estableix el ROM i l'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les bases de régim
local, tenen la naturalesa de subvencions publiques destinades a assegurar el seu funcionament
ordinari, les quals estan subjectes al régim de justificacio i al compliment del seglient regimii els
seguents limits:

a) Es podran destinar a satisfer despeses ordinaries de funcionament del grup municipal,
siguin de subministraments o serveis per la realitzacio de les activitats organitzades i
inclus d’arrendaments. En tot cas, aquelles despeses o contractes que superin el valor
de 3.000 euros, han d’anar acompanyats de tres pressupostos comparables.

b) No podran destinar-se a satisfer remuneracions de personal de qualsevol mena.

c) No podran destinar-se a I'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixos de
caracter patrimonial.

d) No podran destinar-se a fer aportacions dineraries, atorgaments de subvencions o ajuts

de caracter econdmic o en espécies, a excepcio de les aportacions a partits politics
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sempre i quan estiguin regulades mitjangant conveni.
e) No podran destinar-se a satisfer sancions, recarrecs o multes.

Els grups politics municipals que siguin beneficiaris d’aquestes dotacions estaran obligats a
mantenir i preservar la documentacio acreditativa de la despesa realitzada, la qual sera objecte
de justificacié a condicio que siguin documents admesos en Dret. No seran admissibles per la
justificacié de les dotacions lliurades aquells documents que no identifiquin al grup municipal com
beneficiari del subministrament o servei prestat, excloent aixi tiquets de caixa, factures
simplificades no nominatives, etc.

Per l'efectiva justificacié de les dotacions economiques lliurades, cada grup politic municipal haura
d’aportar la documentacié justificativa de cada despesa realitzada, copia dels majors de comptes
on s’han registrat les despeses que es presenten a justificacio i copia dels extractes bancaris, tot
en format digital.

S’estableix un régim de justificacié periddic bianual, a meitat i final de mandat, establint-se el seu
inici en el mes de maig de cada una de les anualitats. A tal efecte, cada grup municipal, a instancia
de la intervencié municipal i mitjangant registre d’entrada, aportara la documentacio acreditativa

de les despeses incorregudes durant el periode objecte de la revisid.

Aixi mateix, el Ple també podra acordar en qualsevol moment, sigui per propia iniciativa o a
instancia de la intervencié municipal, I'aportacié dels comptes dels grups municipals per a la seva
revisio i examen, podent-se acordar la suspensié cautelar de I'aportacié de les esmentades
dotacions si a judici de la intervencié municipal se n’esta fent un mal Us per part d’'un grup.
L’exercici de la fiscalitzacio consistira en comprovar que el total de les despeses justificades tenen
correlacio financera amb les dotacions econdmiques lliurades i la seva finalitat, essent el seu
resultat final favorable o desfavorable despesa a despesa. Els efectes del resultat de la
comprovacié seran els seguents:

a) Sil'exercici de comprovacio es realitza a meitat de mandat o per acord plenari abans de
finalitzar el mandat, cada grup municipal haura de reintegrar les quantitats justificades amb
resultat disconforme. En definitiva I'exercici de fiscalitzacié consistira en comprovar, més
enlla de la revisio dels justificants, que les dotacions lliurades equivalen a les quantitats
justificades favorablement, més els reintegraments, si és el cas, més els saldos en compte
corrent.

b) Si I'exercici de comprovacio es realitza a final de mandat, la diferéncia entre les dotacions
lliurades i les despeses fiscalitzades amb resultat favorable, en cas de que sigui positiva, el

grup politic municipal 'haura de reintegrar a la tresoreria municipal.

Article 40 Normes especifiques per a la revocacio de subvencions atorgades.

1.

L’acord de revocacié d’'una subvencio atorgada en el mateix exercici pressupostari anira
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acompanyat del corresponent document de reintegrament a nom del beneficiari.

2. L’acord de revocacio d’una subvencio atorgada en un exercici ja tancat anira acompanyat d’'un
document pressupostari d’'ingrés (DR), dret reconegut, a nom del beneficiari . Aquest document
anira carrec del concepte 380 si I'origen de la subvencié és d’operacions corrents o del concepte

680 si I'origen és de capital.

SECCIO SISENA: Les despeses plurianuals i el finangament afectat

Article 41 Compromis de despeses per a exercicis futurs

Es podran adquirir compromisos de despeses que s'hagin d'estendre a exercicis futurs per financar
inversions i transferéncies de capital sempre que la seva execucio s'inicii durant aquest exercici i el
volum total de les despeses compromeses pels propers quatre exercicis no superi els limits
establerts a l'article 82 i, en el seu cas, l'article 84 del R.D 500/1990. Com a requisit previ a

I'autoritzacio, s'haura de certificar per l'interventor/a que no es superen els limits establerts.

Article 42 Despeses amb finangament afectat
Les despeses corrents aixi com les d'inversio que tenen finangament afectat sén les I'origen del seu
finangcament prové de: subvencions, contribucions especials, operacions de crédit o d'altres

aportacions, tindran condicionada la seva execucio a I'efectiva disponibilitat de tots els ingressos.

En la tramitacio de les depeses amb finangament afectat, ja sigui mitjangant I'oportu expedient de
contractacié o en la tramitacié d'un contracte menor, ha de quedar acreditat a I'expedient la

disponibilitat de |a totalitat de les linies de finangament.
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CAPITOL IV EXECUCIO DEL
PRESSUPOST D'INGRESSOS

SECCIO PRIMERA: Els ingressos.

Article 43 Fiscalitzacié dels Ingressos
Es competéncia de la Intervencié municipal la fiscalitzacié critica o prévia de tot acte, document o
expedient susceptible de produir drets o obligacions de contingut econdmic, aixi com moviments de

fons i valors.

Article 44 Reconeixement de drets
Procedira el reconeixement de drets en el moment que es conegui I'existéncia d'una liquidacié a

favor de I'Ajuntament o dels Organismes Autdnoms.

A aquests efectes, una vegada fiscalitzada la liquidacié es procedira a la seva aprovacio i
simultaniament a 'assentament a la comptabilitat, d'acord amb les normes que s'especifiquen tot

seguit.

Amb caracter general, qualsevol expedient del qual se'n dedueixin drets a favor de I'Ajuntament, ja
tinguin o no naturalesa tributaria, haura de contenir informe de la Intervencié municipal amb el
document comptable que correspon al dret reconegut, com a tramit previ a la seva aprovacio per

I'6rgan competent ja sigui Decret de I'Alcaldia, Junta de Govern Local o Ple.

Pel cas de les transferéncies corrents i de capital, el dret reconegut no es fara efectiu fins que el
credit a favor de I'’Ajuntament, no estigui vencuts, sigui liquid i exigible. Aixo és, com a norma
general, en el moment en que I'entitat atorgant notifiqui la conformitat de la justificacié o en el

moment en que faci efectiu el seu pagament.

Art. 45 Dotacio dels saldos de dubtés cobrament
En la preparacio de I'expedient de la Liquidacio del Pressupost, s’aplicaran aquests percentatges

de dotacié com a dubtdés cobrament:

Exercici Ingressos afectats % de baixa
Any de tancament - 6 i anteriors  Tots els ingressos 100%
Any de tancament - 5 Ingressos tributaris 75%
Any de tancament - 4 Ingressos tributaris 75%
Any de tancament - 3 Ingressos tributaris 50%
Any de tancament - 2 Ingressos tributaris 25%
Any de tancament - 1 Ingressos tributaris 25%
Any de tancament Ingressos tributaris 5%
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L’aplicacid d’aquests percentatges generals no exclou el tractament especific d’aquells

ingressos, els expedients dels quals ho justifiquin. Aixi mateix, la intervencié municipal podra

aconsellar la dotacié de percentatges superiors justificadament.

Article 46 Assentament Comptable

El dret reconegut s'assentara a la comptabilitat del Pressupost Municipal d'acord amb alld que

disposa la Instruccié de Comptabilitat per a I'Administracié Local, i el Pla General de Comptabilitat

per a I'Administracio Local d'acord amb les seguents instruccions:

1.

Liquidacions de contret previ i ingrés directe, el dret es comptabilitzara en el moment d'aprovar-
se la liquidacio.

Liquidacions de contret previ i ingrés per rebut, es comptabilitzara el dret reconegut en el
moment d'aprovar-se el padro.

En les autoliquidacions i ingressos sense contret previ quan es presentin i s'hagi ingressat el
seu import.

En el suposit de subvencions o transferéncia a percebre d'altres Administracions, Entitats o
particulars es comptabilitzara el compromis d'ingrés quan hi hagi I'aprovacié de I'acord, conveni,
etc. pel qual una entitat publica o privada es comprometi a finangar total o parcialment una
despesa de I'Ajuntament. El dret reconegut "DR" es comptabilitzara en el moment que existeixi
la confirmacio de deutes efectius a favor de I'Ajuntament derivats de la justificacié efectiva de
les despeses o per l'existéncia d'un acord concret de I'ens atorgant.

La Participacié en Tributs de I'Estat, es comptabilitzara el dret reconegut “DR” en el moment de

“Iu

congixer i/o notificar I'import anual i I'ingrés “I” en el moment de la recepcio efectiva del mateix.
En els préstecs concertats, quan s'hagi formalitzat el contracte s'ha de comptabilitzar el
compromis d'ingrés, i a mesura que tinguin lloc les disposicions successives es comptabilitzara
el reconeixement de drets i el cobrament de les quantitatscorresponents.

En els interessos i altres rendes, el reconeixement de drets s'assignara en el moment de la
meritacio.

El drets reconeguts derivats dels anuncis publicats en els diferents butlletins oficials, que hagin
de ser satisfets pels particulars, es comptabilitzaran simultaniament a I'aprovacié de la obligacio
reconeguda de despeses. A tal efecte, el servei de contractacié haura de comunicar a la
intervencié municipal el nom del particular a carrec del qual s'ha de comptabilitzar I'esmentat

anunci a carrec de particulars.

SECCIO SEGONA.- La Gestio Tributaria

Article 47 Competéncies del servei de gestioé tributaria

El servei de gestio tributaria sera el responsable d'elaborar els padrons de tributs de cobrament
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periodic, aixi com de revisar les liquidacions d'ingrés directe realitzades per altres departaments

abans de la seva fiscalitzacio per la Intervencio.

Mitjancant I'aprovacié de les ordenances fiscals s’establira el Calendari Fiscal dels tributs de

cobrament periddic, al que es donara I'oportuna publicitat.

Article 48 Control de la recaptacio
Correspon a la Tresoreria i sera la responsable d'establir el procediment per verificar I'aplicacié de
la normativa vigent en matéria recaptadora, amb referéncia especial a les baixes per anul-lacions,

suspensions, ajornaments i fraccionaments de pagament.

Haura de controlar i actualitzar la base de dades fiscals dels contribuents per tal de qué aquesta

concordi amb els estats comptables de la Intervencié Municipal.

Per part dels diferents serveis s'haura de comunicar a la Tresoreria les declaracions de baixes,

anul-lacions i suspensions que es produeixin.

Article 49 Comptabilitzacié dels cobraments

1. Els ingressos procedents de la Recaptacid, mentre no es conegui la seva aplicacio
pressupostaria, es comptabilitzaran com ingressos pendents d'aplicacid, integrant-se des del
moment en qué es produeixin en la caixa unica. Una vegada es conegui la seva naturalesa es
procedira a la formalitzacié cancel-lant l'ingrés pendent d'aplicacié. En aquests suposits
d'aplicacié definitiva d'ingrés procedents de la recaptacié en periode voluntari o en via de
constrenyiment, no caldra emetre I'ordre d'ingrés i es podra substituir per una relacié dels

mateixos numerada i signada per la Intervencio i la Tresoreria.

2. Laresta d’ingressos es formalitzaran mitjangant el corresponent document d'ingrés, aplicant-lo

al concepte pressupostari que procedeixi en el moment que aquest es produeixi.

3. Les subvencions hauran de comunicar-se a la Intervencié i a la Tresoreria municipal per part
dels serveis gestors en el moment que tinguin coneixement de la seva concessio, per tal de que

se'n pugui fer el tractament comptable i elseguiment.

4. En el moment que es produeixi qualsevol abonament en comptes bancaris, la Tresoreria ho

posara en coneixement de la Intervencio per a la seva formalitzacié comptable.
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CAPITOL V LA TRESORERIA

Article 50 Pla de Disposicio de fons de la Tresoreria
Correspon al Tresorer I'elaboracio d'un Pla Trimestral de Disposicié de Fons que ha de ser aprovada

mitjangant decret de I'6rgan competent.

La gestio dels recursos liquidats es regeix pel principi de Caixa Unica i s'haura de dur a terme amb
el criteri d'obtencié de la maxima rendibilitat, assegurant en tot cas la liquiditat immediata per al

compliment de les obligacions en els seus venciments temporals.

Article 51 Fiances, diposits i garanties.

1. Les fiances, els diposits o garanties que a favor de I'Ajuntament hagin de constituir els
contractistes o altres persones tindran el caracter d'operacions no pressupostaries, les quals
es registraran en el moment que es dipositin 0 constitueixin davant la tresoreria municipal. El

seu funcionament per les segients normes:

1.1. Respecte la constitucid: La Tresoreria municipal només admetra la constitucié de

garanties que hagin estat ordenades per resolucié d’'un organ administratiu en
compliment de I'ordenament juridic vigent, mitjancant el qual s’haura de determinar la
persona obligada, I'objecte a garantir, la quantia i el termini. No obstant aixo, també
seran admeses aquelles garanties que es constitueixin en compliment d’'una normativa

municipal en la que es prevegi la seva constitucio sense contret previ.

En el cas de constituir-se una garantia en forma d’aval, asseguranga de caucio o altre

tipus de garantia en suport digital haura de complir els seglents requisits:

e Les entitats garants hauran d'estar autoritzades per operar a Espanya per la
Direccio General d'Assegurances o Ens equivalent que el substitueixi (Registre

public d'entitats garants).

e Encas que fos necessari, les entitats garants han d'estar supervisades pel Banc
d'Espanya i/o pel Banc Central Europeu.

e En cas de no tenir seu permanent a Espanya, les entitats garants hauran de
tenir designat representant a efectes fiscals a Espanya.

e Lal/les personales signant/es de la/les garantia/es hauran d'acreditar la

suficiéncia, validesa i vigéncia dels poders habilitats per a la signatura, o
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sol-licitud prévia d'adhesio i validacié prévia dels poders, entenent suficient el
fet que I'hagin estat préviament per ’Advocacia de I'Estat o Assessoria Juridica

de comunitat autdbnoma o Diputacié, en un termini maxim dels 5 anys anteriors.

e El document que es presenti haura d'acreditar la seva autenticitat, veracitat i
exclusivitat, mitjangant codi segur de verificacié (CSV) o equivalent, o validat

per algun ens public amb capacitat per actuar com a supervisor o certificador.

e L’entitat certificadora en questid6 haura d’haver estat validada pel Ministeri
competent per rad de la matéria i publicada a la “llista de prestadors de serveis
de confianga”, on haura de constar informacio relativa als serveis qualificats que

presta.

o El document que es presenti haura d’estar constituit a favor de I'Ajuntament de
Sant Quirze del Vallés, en els mateixos termes que els establerts per a les
garanties fisiques, tot i que técnicament es trobi custodiat per un tercer de

confianga.

1.2. Respecte la cancel-lacié o devolucié: La Tresoreria municipal només procedira a la

cancel-lacié o devolucié d’'una garantia dipositada i custodiada quan I'dérgan qui va
ordenar la seva constitucié acordi la devoluci6. Per aquells casos en que la garantia
constituida s’hagi realitzat en compliment d’'una normativa municipal, caldra 'acord de

I’érgan competent en la matéria que correspongui.

La devolucié efectiva es dura a terme contra entrega de la carta de pagament original
que es va lliurar en el moment de la constitucid. En el cas de devolucions de diposits o
fiances en metal-lic en que la carta de pagament I'’hagués extraviat la persona
interessada, aquesta haura de lliurar una declaracioé escrita en la que faci constar
aquesta circumstancia i que renuncia a cap futur requeriment en cas de trobar-la.
2. S’autoritza a la Tresoreria municipal per a qué pugui procedir a la instruccié del procediment de
declaracié d’abandonament de garanties, ja siguin de diposits en metal-lic, avals o assegurances
de caucid, tot seguint allo establert en el Real Decret 937/2020, de 27 d’octubre, pel que s’aprova

el Reglamento de la Caja General de Deposits.

Article 52 Altres formes de pagament

L’avangament del pagament d’obligacions municipals per part del personal municipal només podra

realitzar-se, prévia justificacié, mitjangant autoritzacié dels respectius Caps d’Area.
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CAPITOLVI  COMPTABILITZACIO DELS RECURSOS PER COMPTE D'ALTRESENTITATS

Article 53 Recursos per compte d'altres entitats
El recarrec provincial de I'lmpost sobre Activitats Econdmiques establert per la Diputacié de
Barcelona que es recapta i gestiona integrament amb l'impost, es comptabilitzara com una operacié

no pressupostaria, obrint-se un concepte independent al major de conceptes no pressupostaris.



