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Ajuntament o _
de Sant Quirze Constitucié d’una entitat
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Abans de decidir-nos per constituir la nostra entitat hem d’estar segurs qué la forma
juridica d’associacié és la més adient per a assolir el nostre objectiu. Aixi doncs, abans

de portar a terme qualsevol tramit administratiu hem de pensar:
1. Qui som?

En aquest primer moment reflexionarem al voltant de la nostra denominacid, es a dir,
pensar un nom clar i senzill que descrigui la nostra activitat com associacié. Si és facil

de recordar millor.

Abans de decantar-nos per una associacid, és convenient valorar les diferents
personalitats juridiques que hi ha (fundacions, cooperatives, federacié...). Una associacié
€s una entitat amb personalitat juridica propia, amb drets i obligacions, de constitucié
voluntaria per al menys 3 persones, una amb el carrec de president/a i I'altra de
secretari/a, sense anim de lucre, és a dir, els guanys s’han de revertir obligatoriament en
la finalitat social per la qual s’ha creat. Caldra, per tant, identificar les persones que en

formaran part de la nostra entitat.

En aquesta fase inicial pensarem quin es el collectiu al que ens volem adrecar, que

caracteritzara la nostra associacio.
2. Quina és la missio de I’entitat?

Es refereix als fins i a 'esséncia de la nostra entitat. La missié ha de ser clara i breu,
maxim 5 linies, i ha de recollir la part fonamental de la nostra tasca com associacio. Per
tal de donar unitat al grup i que tothom s’hi pugui identificar amb la missi6é, es molt
important que aquesta estigui redactada i compartida amb totes les persones que formin

part.

Amb aquesta idea inicial de qui som i quina és la nostra missio, si decidim finalment
constituir-nos com una associacio, iniciarem els tramits administratius per a inscriure-la

i formalitzar la seva existéncia.

Primer haurem de formalitzar dos documents basics: I’acta fundacional de I'associacio i

els seus estatuts.
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L’acta fundacional és el document que recull el moment en qué es declara el naixement
de I'associacio. Incloura el lloc i la data de la reunio de constitucié de I'entitat, nombre i
dades de les persones fundadores, la composicid de la Junta Directiva i els acords
presos. En aquest enllac pots trobar un model d’acta fundacional. Recorda que ha d’anar

signada per totes les persones socies fundadores.

Els estatus de I’associacié son la norma basica que regula el funcionament de
lassociacid, I'objecte, la finalitat, els drets i deures dels associats, les dades
d’identificacio de I'entitat, el domicili, el funcionament de I"'assemblea i dels seus organs
interns, etc. En definitiva, conté tota la informacié detallada respecte el funcionament de
la nostra associacio. Pots descarregar-te aqui un model d’estatuts i adapta’ls a la teva
entitat. Els estatus també hauran d’anar signats per les socies fundadores o, al

menys, pel secretari/a i el/la president/a.

Amb els estatuts i I'acta fundacional formalitzats, inscriurem la nostra associacio al
Registre d’entitats juridiques del Departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya.

Abans, cal que prepararem aquesta documentacio:

- Acta fundacional i estatuts

- Sollicitud d’inscripci6

- Fotocopia del DNI, passaport o permisos de residéncia de les persones
fundadores

- Eljustificant de la taxa de pagament (quan es faci presencialment)

La constitucié de I'associacié es pot fer online fent clic aqui. Finalitzat el tramit
descarrega’t una copia on consti el numero de registre d’entrada per a poder
acreditar que heu iniciat els tramits de constitucié i demanar el Numero d’ldentificacio

Fiscal (NIF) provisional a Hisenda.

Un cop presentada la copia al Registre d’Entitats de la Generalitat de Catalunya,
demanarem el numero d’identificacio fiscal a Hisenda, presentant la seglent

documentacio:

- Copia de la sol'licitud al Registre d’Entitats de la Generalitat de Catalunya

- Copia de I'acta fundacional


https://web.gencat.cat/web/shared/OVT/Departaments/JUS/Documents/formularis_pdf/5498-acta_fund_assoc.pdf
https://web.gencat.cat/web/shared/OVT/Departaments/JUS/Documents/formularis_pdf/5498-model_estatuts_constitucio_associacio.docx
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=ca_ES&idServei=ENT003INSC&urlRetorn=&tpst=ae56fd5821cffc7f4784ac8db0c0e1a0
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- Copia dels estatus de 'associacio
- Model 036 (fes clic aqui per a més informacio)

- Copia del DNI del representant legal de I'entitat

Un cop tinguem la resolucio de la inscripcié al Registre d’entitats de la Generalitat de

Catalunya, I'acta fundacional i els estatus diligenciats, demanarem el NIF definitiu.

Hi ha entitats que pel seu ambit han de donar-se d’alta en registres especifics:

- Registre d’entitats esportives (clubs i associacions esportives, agrupacions
esportives i federacions esportives) de la Secretaria General de I'Esport: consulta
en aquest enllac el procediment d’alta.

- Registre d’entitats religioses del Ministeri de Justicia: troba aqui tota la
informacio al respecte.

- Cens d’associacions i fundacions vinculades a partits politics: després
d’inscriure’s al Registre d’Entitats juridiques de la Generalitat de Catalunya, s’ha
de sol-licitar I'accés a aquest cens.

- Associacions juvenils: un cop inscrites al Registre d’Entitats juridiques de la
Generalitat de Catalunya, us heu de donar d’alta al cens d’entitats juvenils a

través d’aquest enllac

Es important que com a associacié ens donem d’alta al registre d’entitats del nostre
municipi. Aquest registre recull totes les entitats que formen el teixit associatiu de Sant
Quirze del Vallés i, a més de facilitar la relacio i col-laboracido amb I’Administracid més
propera, permet accedir als recursos i serveis que oferim des de I'Ajuntament a les
entitats. Per a donar-nos d’alta en el Registre Municipal d’Entitats presentarem la segiient

documentacio:

- Instancia municipal de sol-licitud d’alta

- Numero d’ldentificacio Fiscal i domicili social de I'entitat

- Estatuts

- Certificat d’inscripcio al Registre General d’Associacions o al registre especific
de la Generalitat de Catalunya o copia compulsada de la presentacio de la

sol-licitud


https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas/presentacion-declaraciones-ayuda-tecnica/modelo-036-037/solicitud-nif-definitivo.html
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-Esportives?category=
https://sede.mjusticia.gob.es/ca/tramites/declaracion-funcionamiento
https://treballiaferssocials.gencat.cat/ca/ambits_tematics/joventut/associacionisme_i_participacio/cens_d_entitats_juvenils/index.html
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- Relacio de carrecs de direccio, representacio i persones que I'ostenten
- Dades del fitxer d’entitats: nom de I'entitat, classificaci6 d’acord el directori
d’entitats, adreca, web si es disposa, persona de contacte, teléfon, correu

electronic, activitats i objectiu de I'entitat.

Trobaras tota la informacio respecte aquest tramit a la web de I’Ajuntament.
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Resum del procés

Constitucié d’'una entitat

1. Una associaci6 és la millor opcié?

Qui som?

Quina és la nostra missi¢?

\

2. Inscripcio de l'associacio

I. Registre d'entitats
juridiques del Departament
de Justicia de la Generalitat
de Catalunya

Il. Registres i cens especifics
(entitats esportives,
religioses, politiques i
juvenils)

1. Obtencié del nUmero
d'identificacié fiscal a
Hisenda

Valles

3. Alta de l'associaci6 al Registre d'Entitats Municipal de Sant Quirze del
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Adreces d’interes

Pagina web del Departament de Justicia de la Generalitat amb informacio relativa a les
associacions:

http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret i entitats juridigues/associacions/

Per a consultar tots els tramits que necessitis fer a la teva associacié consulta:

http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/cercador/?queryNat=associacions

Si la teva associaci6 és juvenil:
Consulta aqui la informacié relativa al cens especific:

https://treballiaferssocials.gencat.cat/ca/ambits tematics/joventut/associacionisme i p

articipacio/cens d entitats juvenils/index.html

Centre de Recursos per a les associacions juvenils de Barcelona (CRAJ)

https://crajbcn.cat/



http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret_i_entitats_juridiques/associacions/
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/cercador/?queryNat=associacions
https://treballiaferssocials.gencat.cat/ca/ambits_tematics/joventut/associacionisme_i_participacio/cens_d_entitats_juvenils/index.html
https://treballiaferssocials.gencat.cat/ca/ambits_tematics/joventut/associacionisme_i_participacio/cens_d_entitats_juvenils/index.html
https://crajbcn.cat/

